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 ضَد؟ یاستفادُ ه Printپٌجشُ  یٌِچاج هحذٍدُ اًتخاب ضذُ اص کذام گض یتشا -1

 Even Pageد(                       Current Pageج(                          Selectionب(                          Page Range( الف
 

 کٌین؟ یاستفادُ ه Page Setupپٌجشُ  یٌِطَس هتفاٍت اص کذام گض  ًَضتي سشصفحِ ٍ پاصفحِ صفحات صٍج ٍ فشد تِ یتشا -2

 الف ٍ ب ّای یٌِد( گض           Different Odd And Even( ج            Different All Pageب(              Different First Page( الف
 

 ضَد؟ یاستفادُ ه یشاص دستَسات ص یکٌذ کذاهس یکػثاسات ٍ کلوات هطخص دس  یافتيجْت  -3

 Searchد(                        Replaceج(                        Changeب(                    Find( الف
 

 ضَد؟ یاستفادُ ه یشص یاص سٍضْا یکپاساگشاف کذاه یکتِ  یاػوال تَسفتگ یتشا -4

 Tableد( استفادُ اص پٌجشُ            Paragraph( استفادُ اص پٌجشُ ج         Fontب( استفادُ اص پٌجشُ          یکص ػوَد ( استفادُ اص خطالف
 

 است؟ یحصح یشص ّای یٌِاص گض یککذاه -5

 کشد. یفًَع کادس دٍس صفحِ سا تؼش تَاى یه  Paragraph  یا ( تَسط کادس هحاٍسُالف

 کشد. یفًَع کادس دٍس صفحِ سا تؼش تَاى یه  Border And Shading  یا ( تَسط کادس هحاٍسُب

 کشد. یفًَع کادس دٍس صفحِ سا تؼش تَاى یه Columns یا ( تَسط کادس هحاٍسُج

 ( ّوِ هَاسدد
 

 ًوائین؟ یاستفادُ ه Book Markاص  یلْاتِ چِ هٌظَس دس فا  -6

 یغهٌظَس اسجاع سش  هختلف تِ یدس هکاًْا ییّا ًطاًِ یجادب( ا           یغجْت اسجاع سش یذصفحِ جذ یجاد( االف

 د( ّوِ هَاسد             یغجْت اسجاع سش یذجذ یپاٍسق یجاد( اج
 

 اًتخاب ضذُ است؟ یّا خاًِ یحاٍ یّا تاػث حزف کل سطش Delete Cells یا اص کادس هحاٍسُ یٌِاًتخاب کذام گض -7

 Shift Cells Rightد(                Shift Cells Leftج(              Delete Entire Columnب(            Delete Entire Row( الف
 

 ؟تشای تغییش جْت کاغز تِ صَست افقی اص چِ گضیٌِ استفادُ هی کٌین -8

 Landscapeگضیٌِ   Orientationگشٍُ   Insert( سش تشگ ب             Portraitگضیٌِ   Orientationگشٍُ   Page layoutالف( سش تشگ 

 Landscape گضیٌِ Orientation گشٍُ Page layout ( سش تشگ د                          Portraitگضیٌِ   Marginsگشٍُ  Insert( سش تشگ ج
 

 تشای تغیش اًذاصُ ی کاغز اص چِ گضیٌِ ای استفادُ هی ضَد؟ -9 

 Page Scapeگشٍُ   Page layout  ( سش تشگب                                       Sizeگضیٌِ   Insert  الف( سش تشگ 

 Size گضیٌِ  PageSetup گشٍُ  Page Layout ( سش تشگد                                           Size  گضیٌِ  View  ( سش تشگج
  

 تشای اضافِ کشدى تَضیحات تِ یک سلَل اص چِ گضیٌِ ای استفادُ هی کٌین ؟  -11

 Reviwe  اص سش تشگ new Comment  ( گضیٌِب                                                    Home  اص سش تشگ Edit  الف( گضیٌِ 

 Insert  ص سش تشگا Comment  ( گضیٌِد                                      Viewسش تشگ  Insert Comment  ( گضیٌِج
  

 ؟اص چِ گضیٌِ ای استفادُ هی کٌین تشای دسج پا ٍسقی  -11

 Footnotes  گضیٌِ  References  ( سش تشگب                                                  Header  گضیٌِ  Reviwe  الف( سش تشگ

 ( گضیٌِ ب ٍ جد                              Insert Endnote گضیٌِ   References  ( سش تشگج
  

 ضَد؟ یاستفادُ ه یٌِاص کذام گض Excel  یّا ضکستِ ضذى هتي دس خاًِ یتشا -12

 ضکست  سا  هتي  تَاى یًو د(                 Align Centerج(   Wrap Text                      ب(                         Merge Cell( الف

 سوال تستی( 40) :تعداد سوالات

 دقیقه 40مدت زمان آزمون: 

 

 ........................نام:   به نام خالق هستي
 

 ............................نام خانوادگی: 
 

 طراح سوالات: مهدي بیاتی نوا
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 ضَد؟ یاستفادُ ه یثیتشک یذکاستشگ اص کذام کل یکسلَل  یيجْت فؼال ًوَدى اٍل -13

 د( هَاسد الف ٍ ج                       + Ctrl 1ج(                    Ctrl +  Hب(                   Ctrl + Home( الف
 

 ضَد چِ ًام داسد؟ یاػذاد استفادُ ه يیاًگیه یکِ تشا یتاتؼ  -14

  Max (د                          Average (ج                         Count ب(                           Sum(الف
 

 ماص توا یستیل Excelکِ  ضَد یدستَس هَجة ه یياًتخاب ا یینًوا یکاص ػثاسات قشاس داسد ساست کل یستیل یشسلَل کِ دس ص یک یاگش تش سٍ  -15

 تگزاسد؟ یصػثاسات ٍاسدُ دس ستَى سا تِ ًوا

 Fillد(                     Specialج(                      Auto Completeب(                    Auto Correct( الف
 

 ؟تٌظین کشدى کذام خصَصیت فیلذّای جذٍل تاػث اجثاسی ضذى ٍسٍد اطلاػات دس آى فیلذ هی ضَد  Accessدس تشًاهِ   -16

 requiredد(                     indexedج(                   validation ruleب(                     captionالف( 
 

 ضَد؟ یاستفادُ ه یٌِاص کذام گض یاػذاد تا ًواد ػلو یصًوا یتشا -17

 Scientificد(                                Specialج(                                Textب(                       General( الف
 

 استفادُ کشد؟ تَاى یه  Excel یژگیتش اساس حشٍف الفثا اص کذام ٍ یستل یکهشتة کشدى  یتشا -18

 Subtotalsد(                        Sortج(                         Averageب(                    Auto Correct( الف
 

 ضَد: یتاػث ه Valueیٌِاًتخاب گض Data Labelsٍ قسوت  Chart Optionدس پٌجشُ  -19

 خطَط ضثکِ یصد( ًوا   ًوَداس         یساٌّوا یص( ًواج            ّا جذٍل دادُ یصب( ًوا         آى  یّش ستَى دس تالا یقهقذاس دق یص( ًواالف
 

 است؟ یحصح  Page Setup  اص پٌجشُ   Print Qualityیٌِدس هَسد گضکذام ػثاست  -21

 سٍد یسشصفحِ ٍ پاصفحِ تکاس ه ینتٌظ یب( تشا                       کٌذ یه ییيچاج سا تؼ ییًوا ( دسصذ تضسگالف

 کٌذ یه ینکاغز سا تٌظ یِد( حاض                                          کٌذ یه ییيچاج سا تؼ یفیت( کج
 

 ؟ضًَذ یه شُیرخ یتا چِ قالث Access یلْایفا -21

 pptx(د                          accdb(ج                            bmp(ب                           Docxالف(  
 

 هَضَع چِ ًام داسد؟ یکاص اطلاػات دستاسُ  یا هجوَػِ -22

 یلذد( ف                  ج( سکَسد                                  یب( تاًک اطلاػات                      ( جذٍل     الف
  

 تاضذ؟ یًو  Access یتاًک اطلاػات یاص اجضا ٌِیکذام گض -23

 Filter (د                              Report (ج                         Table (ب                       Form (الف

 

 کٌذ؟ یػول ه یلتشهاًٌذ ف یگاُپا یاص اجضا یککذام  -24

 Queryد(                           Reportج(                                 Formب(                           Table( الف
 

 ضَد؟ یاستفادُ ه یلذّاًَع ف ییيتؼ یکذام قسوت تشا Design Viewدس پٌجشُ  -25

 Field Nameد(                         Descriptionج(                      Data Typeب(                       Primary Key( الف
 

 تاضذ؟ یفشم ه یصًوا یاص حالتْا یٌِکذام گض -26

 ّوِ هَاسدد(                    Data Sheet Viewج(                     Form Viewب(                   Design View( الف
 

 ضَد؟ یه شُی....... رخ.............کِ تا پسًَذ  ٌذیگَ ................. کی power pointدس  یذیتَل لیتِ ّش فا -27

 xls – spread sheet (د            pot – slide (ج            pptx – presentation (ب            docx - document (الف
 

 کٌٌذ؟ یه ییيسا تؼ یضیچِ چ Default Valueهطخصِ  -28

 فشض یصد( هقذاس پ                   ج( ًَع دادُ                   ب( طَل دادُ                           ( قاًَى اػتثاس الف
 

 ضَد؟ یحالت استفادُ ه يیچٌذ يیحالت اص ت کیاًتخاب فقط  یاص کذام ًَع کٌتشل تشا -29

 Text  Box (د                     Label (ج                   Combo  Box (ب                Check  Box (الف
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 داد؟ یصسا ًوا Queryساختاس  تَاى یدس کذام ًوا ه -31

 یچکذامد( ّ                   Query Wizardج(                         Design Viewب(                        Data Sheet View( الف
 

 ضَد؟ یاستفادُ ه یذدس اسلا یطتشت یحاتدسج تَض جْت یٌِاص کذام گض -31

 Duplicate Slideد(                   Commentج(                    Header & Footerب(                Footnote( الف
 

 آیذ؟ یتطواس ه یذاسلا یصًوا یّا اص سٍش یٌِکذام گض -32

 Viewد(                     Note Pageج(                           Existingب(                       Template( الف
 

 قاتل استفادُ است؟ یذجذ یذّایکاستشد اسلا ییيتؼ یتشا یٌِکذام گض -33

 Slide Designد(                  Slide Transitionج(                   Slide Layoutب(                Slide Format( الف
 

 ضَد؟ یکشدى هتي استفادُ ه داس یِسا یتشا یٌِکذام گض -34

 Font Sizeد(                          Shadowج(                          Boldب(                     Under Line( الف
 

 گضاسش چِ ًام داسد؟ ایداخل ّش فشم  اتیتخص هشتَط تِ جضئ -35

 Design (د                          Detail (ج                           Footer (ب                      Header (الف
 

 .ذی.. ّست................... اصهٌذیً یجذاٍل تاًک اطلاػات يیاستثاط ت جادیا یتشا -36

 چکذامیّ (د                 کذ  لذیف کی (ج           هطتشک       لذیف کی (ب                 ذیکل لذیف کی (الف
 

 یست؟چ Rehearse Timingکاستشد فشهاى -37

 ًوایص  تِ  ضذُ  اضافِ  ّای  یویطياجشا اً  ًحَُ  ب(آصهَدى                   یصضذُ تِ ًوا ( آصهَدى اصَات اضافِالف

 یصًوا یاجشا یتٌذ د( آصهَدى صهاى                          یًَذّافشاپ یح( آصهَدى ػولکشد صحج
 

 ضَد؟ یهخاطة دس کذام ًوا اًجام ه یتشا یصًوا یاجشا -38

 Out Lineد(                    Normalج(                 Slide Sorterب(                Slide Show( الف
 

 دس کذام یک اص اًَاع فیلذّا هی تَاى آدسس ّای ایٌتشًتی سا ًگْذاسی کشد؟  -39

 Currency (د               Hyper Link (ج                   Ole  Object (ب              Lookup  Wizard (الف
 

 کذام است؟ یذّااسلا یشُرخ یدکوِ هؼادل تشا -41 

 Ctrl+Fد(                  Ctrl+Yج(                   Ctrl+Nب(               Ctrl+S( الف

  


