
                                                    

  

   مهارت شغلي عمليارزشيابي         

  
  3-3/1/15/42 :كد استاندارد
  3-4/87/15/42: كد شناسه  

   )عمليرزشيابي ا(نقشه كار عملي 
Word :   

  :  روي دسكت تاپ ايجاد نماييد Cبه نام را فايل زير    
  . در صفحه درج كرده و زمينه عبارت را طرح شطرنجي قرار دهيد Word artعبارتي با استفاده از  -
 .با استفاده از ليست شماره گذاري قالب زير را ايجاد كنيد  -

1-.....................   
        1-1................   
       1-2................   

2-...................   
Excel  :     جدول زير را ايجاد نماييد  :  

تعداد گل   تعداد گل زده  نام تيم
  تفاضل گل  خورده

    1  8  استقلال
    3  5 پرسپوليس

  .تفاضل گل هر تيم را محاسبه كنيد  -
 .كاربرگي جداگانه طراحي كنيد نموداري از دو تيم و تفاضل گل هر يك در  -

 .برچسب نام تيم ها روي نمودار مشخص باشد  -

Access   :   
  :  ركورد ايجاد نماييد 3    جدول زير را با حداقل 

   ميزان سود سالانه- ميزان سود ماهيانه - فروش ماهيانه  -نام شركت : جدول بايگاني  -
 .ه ورود آن را در جدول الزامي كندبراي فيلد فروش ماهيانه گزينه اي را تنظيم كنيد ك -
 .ارئه دهيد گزارشي از ميزان فروش ماهيانه شركت هاي موجود در جدول  -
 . نمايش دهيد Query باشد در يك 3000,000شركت هايي را كه سود ساليانه آنها بيش از  -
  

Power Point   :  اسلايد زير را ايجاد نماييد     :  
  .دهيد  قرار 1زمينه اسلايد را شماره  -
 . و يك تصوير قرار دهيد Chartاشياء اسلايد را يك  -
  . ثانيه تنظيم كنيد 5 و تصوير فاصله تأخير حركت شي اول و دوم را مدت chartپس از اعمال حركت به  -

  :ترسيم كننده نقشه 
  

  :مقياس نقشه 

  :عملي ارزشيابي نام 
  

  1 درجه  ICDLرايانه كار
  
  :تائيد كننده   
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   مهارت شغلي عمليارزشيابي               

    
  3-3/1/15/42 :كد استاندارد
  3-4/87/15/42: كد شناسه  

  :  تاريخ آزمون                         :                شماره داوطلبي                              :                 نام شركت كننده 
  عمليكار ارزشيابي ) بارم نمره (امتياز

   عملي كاركارنامه ارزشيابي
 )توانايي(شـــرح كـــار  رديف آزمونگــــر

  
  بـــارم

  دوم  اول  برمبناي صد
  ميانگين

        2 رعايت نكات ايمني    ١
        1  استفاده درست از ابزار و مواد مصرفي    ٢
        1  دقت دركار    ٣
        1  سرعت دركار   ۴
        Word  9 و تغييرات آن در Word artيجاد نوشتار با توانايي ا   ۵
توانايي به كارگيري ليست شماره گذاري و تغييرات آن در    ۶

Word 
9        

       5  توانايي ايجاد جدول و ورود اطلاعات در اكسل   ٧
       5  توانايي انجام محاسبات با استفاده از فرمول در اكسل   ٨
       9  توانايي رسم نمودار   ٩

       5  استفاده از گزينه هاي نمودارتوانايي    ١٠
        5  توانايي ايجاد جدول ورود صحيح اطلاعات در اكسس   ١١
        9  توانايي ايجاد شرط براي فيلدها در اكسس   ١٢
        7  توانايي ايجاد گزارش   ١٣
        Query 12توانايي ايجاد    ١۴
        3  توانايي ايجاد زمينه براي اسلايد    ١۵
        5  توانايي درج اشياء اسلايد   ١۶
        7  توانايي اعمال حركت به اشياء    ١٧
        5   اشياء يتوانايي زمانبندي خاص برا   ١٨

        100  جـــمع

نام و نام خانوادگي و امضاء آزمونگردوم                                             نام و نام خانوادگي و امضاء آزمونگر اول
  نام و نام خانوادگي و امضاء ناظر          تصحيح  و امضاء رئيس حوزه نام
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  درجھ یک  ICDL: عنوان رشتھ                                     
  ٣-١/١/١۵/۴٢:کد استاندارد                                                                                  
                                                                                  

  
  ارزشیابی عملی مھارت شغلی

     صفحھ اول         )ارزشیابی عملی(نقشھ کار عملیدقیقھ                       ۵٠: مدت آزمون 

Word
:صفحھ باشد ١٠یك سند جدید ایجاد كنید كھ شامل -١

  .باشد  Landscapeجھت كاغذ بھ صورت   A3سایز كاغذ ) الف

  .سانتي متر باشد ٢طرف كاغذ ھر حاشیھ از ) ب

  .باشد  2ptاطراف صفحھ ي كاغذ یك كادر بھ دلخواه قرار داده كھ ضخامت آن ) ج

و در سرصفحھ تمامي صفحات زوج )) مركز مھارت ھاي ارم ((در سر صفحھ ي تمامي صفحات فرد عبارت ) د
  .را قرار دھید)) فني حرفھ اي((عبارت 

  را انجام دھید در صفحھ اول سند خود جدول زیر را ایجاد كرده وعملیات زیر  -٢
  .حاشیھ جدول دوخطي بھ رنگ آبي پر رنگ باشد) الف  

  .متن داخل جدول ضخیم و مورب باشند) ب
  .یك سطر جدید بھ انتھاي جدول اضافھ كنید)ج
  .جدول را بھ عنوان یك الگو ذخیره كنید) د
  

ف
دی

ر
  

  

  شركت امید

  تیر  خرداد  اردیبھشت  فروردین

١                  

٢                  

٣                  

۴                  

  

  :ترسیم کننده

  :مقیاس نقشھ

  :د کنندهتایی
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  ICDL1        : عنوان رشتھ                                    
  ٣-١/١/١۵/۴٢ :کد استاندارد                                                                                  

  :کد شناسھ                                                                                 
  ارزشیابی عملی مھارت شغلی

صفحھ دوم)              ارزشیابی عملی(نقشھ کار عملی

excel

   .ـ جدول زیر را ایجاد کنید1

      حقوق ماهیانه

  )به ریال( 

  نام و   نام واحد

  نام خانوادگی

  بابک حسینی  آموزش  1000000

  شهلا باقري  انتشارات  1500000

  سهیلا جم  انتشارات  1000000

  شاهین رضایی  نرم افزار  1200000

  کورش نجاري  آموزش  1000000

   .ـ قالب بندي متن در جدول رعایت شود2

   .هــر واحــد کــاري را محاســبه کنیــد مجمــوع حقــوق دریــافتی subtotalـــ بــا اســتفاده از قابلیــت 3

  ( .ذخیره کنید exam5ـ کاربرگ را با نام 5 .ـ نموداري براساس نام خانوادگی و حقوق آنها ترسیم گردد4

Access
   :ایجاد نمائید بطوریکه شامل جدولی با خصوصیات زیر باشد Earthـ بانک اطلاعاتی با نام 1

  نام فروشگاه  کد مشتري  نام کالا  تاریخ تولید  مت کالاقی

Price  DateNproductCodeFname

  به عنوان فیلد کلیدي انتخاب گردد Codeالف ـ فیلد 

   .کاراکتري بوده و اجازه خالی بودن نداشته باشد10حداکثر  fameب ـ فیلد 

   .رکورد اطلاعات وارد نمائید 4وده و ذخیره نم customerـ جدول را با نام 1

خریداري شده است را نمـایش   1/5/85ـ یک پرس و جو ایجاد نمائید بطوریکه نام کالاهایی را که از تاریخ 2

   .از جدول فوق تهیه نمائید "page1"ـ گزارشی بصورت سطري یا پا صفحه اي با عنوان 3 .دهد

  : نام ارزشیابی عملی
  :ترسیم کننده

  :مقیاس نقشھ

  :تایید کننده
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  ICDL1        : عنوان رشتھ                                     
  ٣-١/١/١۵/۴٢ :کد استاندارد                                                                                   

  :کد شناسھ                                                                                  
  ارزشیابی عملی مھارت شغلی

صفحھ سوم              )ارزشیابی عملی(نقشھ کار عملی

 POWER POINT )8 نمره(  

 ایجاد کنید و آن را در پوشه اي که در دسک تـاپ بـه   ""AZMON AMALIـ یک نمایش جدید با نام 1

  . نام خود ساخته اید ذخیره کنید

وارد  wordartـ در اسلاید اول عنوان اولین اسلاید نمایش را، نام رشـته تحصـیلی خـود، بـا اسـتفاده از      2

  ) 26با سایز(کنید

  ـ در اسلاید بعد از جانگهدار مناسب براي3

  » نام کتاب درسی رشته کامپیوتر«وارد کردن عنوان  *

  وارد کردن اسامی کتب درسی خودتان به صورت بالت دار  *

  . را براي تمام اسلایدهاي نمایش انتخاب کنید box inـ جلوه گذار 4

  . ـ براي عنوان اسلاید اول یک جلوه متحرك اعمال کنید5

  . ـ در اسلاید سوم یک کلیپ ویدئویی را وارد کنید6

ثانیه کلیک نکردید اسـلاید بعـدي بـه طـور      5ش تا یـ شرایط را به نحوي تنظیم کنید که اگر در حین نما7

  . خودکار نمایش داده شود

ـ یک دکمه عملیاتی را در پایین تمام اسلایدها قرار داده که هنگام کلیک روي آن باعث انتقال بـه اولـین   8

  . اسلاید شود

  به اسلاید چهارم اضافه کنید pieـ یک نمودار از نوع 9

  

  

  

  

  

  

  

  

  

1                                   2                                 3  

  : نام ارزشیابی عملی
  :ترسیم کننده

  کتاب درسی رشتھ
  :کامپیوتر
١رایانھ کار
طراحی



   درجھ یک ICDL: عنوان رشتھ                                     
  ٣-١/١/١٥/٤٢:کد استاندارد                                                                                  

                                                                                  سا
  

  ارزشیابی عملی مھارت شغلی

     صفحھ اول         )ارزشیابی عملی(نقشھ کار عملی دقیقھ                      ٥٠: مدت آزمون 

POWER POINT   

 در دسک تاپ به نام خود  ایجاد کنید و آن را در پوشه اي که"azmon power"ـ یک نمایش جدید با نام 1

  . ساخته اید ذخیره کنید

و یـک  )  و قرمـز 26با سـایز ( ـ در جا نگهدار اول عنوان اولین اسلاید نمایش، نام مدرسه خود را وارد کنید           2

  . تصویري مرتبط با موضوع در پایین آن درج کنید

دور این جانگهـدار کـادر بـا        . خصات خود را وارد کنید    ـ در اسلاید دوم با استفاده از جانگهدار مناسب مش         3

  .  باشد1ptرنگ قرمز  و 

  ـ در اسلاید بعد از جانگهدار مناسب براي    4

  ) با استفاده از بالت و تعیین اولویت( نام معلمین* 

   یک جدول که درآن لیست نمره سه درس خود را وارد کرده اید *

  . الگوي زیبا براي زمینه اسلایدها در نظر بگیریدـ یک 5

  .  اســلاید ســوم اعمــال کنیــد را بــهGrow and exit) انیمیــشن هــاي آمــاده(ـــ شــماي انیمیــشن 6

  .  ثانیه به اسلاید دوم برود5ـ در اسلاید اول بعد از 7

  ا قرار دادهـ یک دکمه عملیاتی را در پایین تمام اسلایده8

   که هنگام کلیک روي آن باعث انتقال به اسلاید

  . بعد شوند

  :ـ شکل زیر را رسم کنید9

  

  

  

  

  

  :ترسیم کننده

  :مقیاس نقشھ

  :تایید کننده

  

  ھنرستان یاوری
  

  مشخصات
  

  :نام
  :نام خانوادگی

  

  زبان  عربی  ریاضی
١٩  ١٨  ١٧  

ھویدایی
ـ                 

١                                                       
٢  
  
  

٣  
    

٣



  ICDL١        : عنوان رشتھ                                    
  ٣-١/١/١٥/٤٢ :کد استاندارد                                                                                  

  :کد شناسھ                                                                                 
  ارزشیابی عملی مھارت شغلی

صفحھ دوم)              ارزشیابی عملی(ر عملینقشھ کا

Word xp  :  

 جملـــه زيـــر را تايـــپ نمـــوده و درآن كلمـــه پـــست الكترونیكـــي را بعنـــوان فراپیونـــد بـــه ســـايت  -١

www.noavar.com وصل نمائید.  

  يكي از كاربردھاي مھم اينترنت پست الكترونیكي میباشد

  :ذخیره نمايید  List جدول و فرم زير را طراحي و آنرا بعنوان يك الگو بنام -٢

  دانشكده فني 

لیست نمرات دانشجويان 

  :شماره 

:تاريخ 

  نام درس كد درس 

  ٦١٢٢٠......... كامپیوتر

  ٦١٢٣٠............فیزيك 

  ٦١٢٣٢..........رياضي 

 ٦١٢٥٠...............زبان 

:نام استاد : تعداد واحد : نام درس 

ف
دي

نام و نام ر

خانوادگي

شماره 

دانشجوئي
نوضیحاتنمره

  

  :ترسیم کننده

  :مقیاس نقشھ

  : نام ارزشیابی عملی

  :تایید کننده



  ICDL١        : عنوان رشتھ                                     
  ٣-١/١/١٥/٤٢ :کد استاندارد                                                                                   
  :کد شناسھ                                                                                  

  ارزشیابی عملی مھارت شغلی

صفحھ سوم)              ارزشیابی عملی(نقشھ کار عملی

EXCEL )7نمره (  

  .  ایجاد کنیدkar1,kar2,kar3,kar4برگ به نام هاي رـ چهار کا1

  ) نمره75/0. (را فعال کنید و قالب خانه هاي نمره را عددي با دو رقم اعشار قرار دهید kar1ـ کاربرگ 2

  .  وارد کنیدF4 تا A1ـ این اطلاعات را در خانه هاي 3

      

  

  نام و نام خانوادگی  شیمی  ریاضی  فارسی  عربی  زبان

            

            

            

  : و کارهاي داده شده را روي آن اعمال کنیدstyle1ـ سبک جدیدي بسازید به نام 4

باشد18رنگ زمینه آن زرد و رنگ متن آن سبز با سایز 

  . ـ این سبک را به ستون اول اعمال کنید5

   85خرداد  :تاریخ آزمون   یزداستان کارشناسی سنجش و ارزشیابی تحصیلی متوسطه 

Access   

ــه   1 ــاتی ب ــک اطلاع ــ بان ــام ـ ــد   "khodro"ن ــاد کنی ــار ایج ــود در میزک ــام خ ــه ن ــه اي ب   .  در پوش

ــد    2 ــرار کنی ــین آن برق ــاط لازم را ب ــد و ارتب ــاد کنی ــر درون آن ایج ــصات زی ــا مشخ ــدول ب ــ دو ج   : ـ

  )فیلد کلید ،کدخودرو باشد (carجدول 

  کد خودرو  نام خودرو  تعداد تولید

Car-numberCar-nameCar-code
  sellجدول 

  کد خودرو  تعداد فروش  تاریخ فروش

Sell-dateSell-numberCar-code
  :الف ـ خصوصیات فیلدها

 فیلد نام خودرو از نوعlookup باشد و شامل "benz","toyota","pride"نمره75/0. ( باشد (

سال نمایش داده شود/ماه/فیلد تاریخ به صورت روز .

  .رکورد آن را پر کنیدب ـ با حداقل سه 

  

 درجھ٣٠این ستون با زاویھ  
نوشتھ شود



POWER POINT  

  . اسلایدایجادکرده وعملیات زیرراروي آن انجام دهید3یک نمایش با- 

  .ویرقراردهیدکه باحرکت دلخواه ازصفحه خارج شوددراسلایداول یک تص)الف

  . ایجاده کرده ورنگ پس زمینه  سلولهاي آن راسبزنمائید4*5دراسلایددوم یک جدول )ب

  دراسلایدسوم یک دکمه عملیاتی قراردهید که باکلیک برروي آن به اولین اسلایدمنتقل شویم)ج

  .قراردهیدیکی ازفایلهاي صوتی  روي سیستم خودرارروي اسلایدها)د

  . ثانیه ازنمایش اسلاید اول به اسلایددوم برویم5بعداز)ه

  

  :ترسیم کننده

  :مقیاس نقشھ

  : نام ارزشیابی عملی

  :تایید کننده



  : عنوان رشتھ                                     
  :کد استاندارد                                                                                  

  :زشعت آمو                                                                                  سا
  

  ارزشیابی عملی مھارت شغلی

     صفحھ اول         )ارزشیابی عملی(نقشھ کار عملی دقیقھ                      ٥٥: مدت آزمون 

WORD

 :دیینمای طراح را ریز.١

  

 .دیینما رهیذخ Test01 نام با را لیفا

  

 :                                   دیکن میترس را ریز جدول.٢

  
   :دیده انجام را ریز اتیعمل سپس

   .باشدی آب رنگ بهی خانوادگ نام و نام ستون

   .باشد قرمز رنگ به پدر نام ستون

باشد زرد رنگ به شناسنامه شماره ستون

  

  :ترسیم کننده

  :مقیاس نقشھ

  :تایید کننده

  

XPro
Typewriter
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: عنوان رشتھ                                     
  :کد استاندارد                                                                                  

  :                                                                                  ساعت آموزش
  

  ارزشیابی عملی مھارت شغلی

     صفحھ اول     )    ارزشیابی عملی(نقشھ کار عملی

ACCESS

  :جدول زیر را طراحی کنید سپس بھ سوال ھای آن پاسخ دھید 

نام 
  خانوادگی

  سمت
ساعات 

  کاری
دستمزد ھر 

  ساعت
  مالیات  بیمھ  حقوق

حقوق 
  دریافتی

          ٤٥٠٠  ٤٠  منشی  امیری

          ٦٠٠٠  ٥٥  معاون  محسنی

          ٧٥٠٠  ٧٠  رییس  صفاری
  

  . محاسبھ کنید Auto fillحقوق را بھ صورت ) الف
  % )١= بیمھ . (  محاسبھ کنید Auto fillبیمھ را بھ صورت ) ب
  % )٢= مالیات . (  محاسبھ کنید Auto fillمالیات را بھ صورت ) پ
  . محاسبھ کنید Auto fillحقوق دریافتی را بھ صورت ) ت

power point       

  .یک فایل جدید طراحی کنید، در اسلاید اول شکل زیر را طراحی کنید-1

  .  درج کنید5/4, 5/3در اسلاید دوم یک تصویر با ابعاد 

  . را طوري درج کنید که حروف آن تک تک وارد صفحه شودComputerدر اسلاید سوم کلمه 

  .یدقبل از اسلاید دوم یک اسلاید خالی درج کنید و اسلاید دوم را مخفی کن

  . را فاخوانی کنیدwordدر اسلاید چهارم یک فایل متنی 

  .در اسلاید پنجم یک نمودار ستونی درج کنید و فلش هاي اسلاید اول را متحرك کنید

  .در اسلاید اول یک دکمه عملیاتی درج کنید که نمایش را خاتمه دهد

  تمام اسلایدها را شماره گذاري کنید

  :ترسیم کننده

  :مقیاس نقشھ

  :تایید کننده

  

XPro
Typewriter
ICDL1

XPro
Typewriter



: عنوان رشتھ                                     
  :کد استاندارد                                                                                  

  :         ساعت آموزش                                                                         
  

  ارزشیابی عملی مھارت شغلی

صفحھ اول     )         ارزشیابی عملی(نقشھ کار عملی

EXCEL

  

را در یک کار برگ وارد کنید و جهت )  رشته – معدل – پایه – نام خانوادگی –نام (  جدولی از اطلاعات مربوط به – 1

  .کار برگ را تغییر دهید

  .  نمایید COPY / PASTEرشته را انتخاب و به سلول هاي خالی  محدوده معدل و – 2

  . بالاترین نمره معدل و پایین ترین نمره معدل را بدست آورید – 3

  . ستونی براي درس ریاضی و ستونی براي درس فیزیک ایجاد کنید – 4

  . میانگین نمره فیزیک را بدست آورید – 5

 باشد 19 و کمتر از 15ا طوري قالب بندي کنید که اگر معدل بیشتر از  با کمک قالب بندي شرطی ستون معدل ر– 6

  .زمینه قرمز شود 

  . کار پوشه  جدیدي ایجاد و صفحه موجود در کار پوشه فعلی را به صفحه اول آن یکی کنید – 7

  . را اجرا کنید که عنوان ستونها ثابت شوند Freezeدر این صفحه طوري – 8

  

  :ترسیم کننده

  :س نقشھمقیا

  :تایید کننده

  

ICDL1



ICDLدرجه یک   
Word  

  نمره  شرح سوال  ردیف
  2  . براي دور صفحه ایجاد کنیدpt3یک کادر به رنگ قرمز و به ضخامت   1
  5  .تایپ کنید) Engrave( را بصورت کنده کاري Microsoft office wordکلمه   2

  : که ایجاد کنید  خطی3یک پاراگراف   3
  5  . تورفتگی داشته باشدcm2خط اول به اندازه  برابر و 5/1، فاصله بین خطوط 16اندازه قلم 

  5  . درج کنیددر انتهاي پاراگراف نشانه   4

5  

  :جدول زیر را رسم کنید
  لیست نمره کارآموزان

  عملی  کتبی  تاریخ آزمون  نام مهارت  نام و نام خانوادگی  ردیف  نمره
            
            
            
              

8  

    . ذخیره کنیدTWO و بنام My documentدر پوشه  فایل را  6

Excel  

1  

  :فاکتور فروش زیر را ایجاد کنید
   :نکته

  . قرار دهید" درصد10تخفیف "براي سلول تخفیف یادداشت متنی 
  .تخفیف و قیمت کل با فرمول و جمع با تابع محاسبه شود

  .تمام متن داخل جدول وسط چین باشد
  . و با یک رقم اعشار نشان داده شوند)ریال(ستون قیمت و قیمت کل قالب پول رایج 

  فاکتور فروش

یف
رد

  

  قیمت کل  تخفیف  قیمت  تعداد  نام کالا

1  CPU 5  700000  10%    
2  Monitor  2  1800000  10%    
3  Hard 3  500000  10%    

      جمع

15  

  2  . قرار دهیدB2بیشترین قیمت کل را در سلول با استفاده از تابع   2
  



  2  . را به فاکتور تغییر نام دهیدsheet1نام   3

4  

  :نمودار رسم کنیدبراي ستون نام کالا و قیمت کل 
  :نکته

  .نوع نمودار ستونی و سه بعدي باشد
  .راهنماي نمودار را حذف کنید

  . جدید قرار گیردsheetنمودار در 

6  

Access 
  . ایجاد کنیدAzmonبانک اطلاعاتی بنام    1

  : با فیلدهاي زیر ایجاد کنیدTestجدولی بنام 
 نوع فیلد   نام فید 
 Code  Text  کد
 Fname  Text  نام
 Lname  Text  فامیلی
 Nomre  Number  نمره
 Dars   Lookup Wizard نام درس

  :نکته
Fname و Lname حرف بتوان وارد کرد15 تا .  

  . عامل و ویژوال بیسیک باشد، سیستم ICDLنام درس از منو انتخاب شوئ که شامل 
 ظاهر "صفر تا بیست باشدنمره باید از "نمره اعداد صفر تا بیست را قبول کند در غیر اینصورت خطائی به صورت 

  .شود
  . رکورد وارد کنید3* 

15  

  5  .پرس و جوئی ایجاد کنید که فامیل را دریافت کرده سپس رکورد مورد نظر را نمایش دهد  2

  5  . وجود داشته باشد"نمرات"نید که بالاي فرم یک کادر با متن فرمی ایجاد ک  3

  

 

Power Point 

1  

  .چهار اسلاید به صورت زیر ایجاد کنید
  
  
  
  
  
  

5  

  3  .رنگ پس زمینه اسلاید ها را تغییر دهید  2

  3  . قرار دهید"آموزش رایانه"اسلایدها یک جعبه متن با پیام  به تمام Slide Master با  3

  6  .دهیدقرار  ثانیه 2یک گذر اسلاید دلخواه به صورت حرکت آهسته و زمان به تمام اسلایدها   4

  2  .اسلایدها را شماره گذاري کنید  5

  6  . دکمه اولین اسلاید را قرار دهید4 دکمه بعدي و اسلاید 3و 2و 1تمام اسلایدها دکمه پایان قرار دهید و اسلاید   6

  

  
 بنام خدا

  
    نمودار سازمانی

  
 3 4    جدول 

  
یک تصویر درج 

 .کنید



Word 
  ) نمره  8. (  ایجاد کنید Tamrin با شرایط زیر در پوشه Wordلی به نام فای. 1

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  

  .  باشد Pt 3صفحه داراي کادر دور صفحه با ضخامت . 2

  ) نمره 7. (در صفحه دوم از این فایل ابتدا صفحه تک ستونه شود و سپس یک جدول به صورت زیررسم کنید . 3

  نمرات

یف
رد

  

   نام       نام خانوادگی
ات  عملی   کتبی 

حظ
ملا

  

        
        
        
    

  

  

  بسمه تعالی 
  آموزشگاه فنی و حرفه اي        

 مجوز رسمی از وزارت کار و امور اجتماعی با 

  .......................................: شماره 
    ....................................... :تاریخ 

 : .....................................پیوست 
 سرصفحه 

 آموزشگاه رایانه 

  3ستون   2ستون   1ستون 

دقیقه  60آزمون عملی زمان   



Excel 
  ) نمره 6. ) ( قیمت کل با فرمول محاسبه شود . ( کتابفروشی کتابهاي خود را با تخفیفات زیر به فروش می رساند . 1
  

  تخفیف  قیمت  تعداد  نام کتاب  ردیف
قیمت کل بعد از 

  تخفیف

    %15  40000  5  ویندوز  1

    %10  25000  10  اکسل  2

    %10  30000  7  ورد  3

    قیمت کل  

  . تنظیمات جدول به صورت زیر باشد . 2

  ) نمره 1. (  رنگ خانه هاي ردیف اول آبی و محل قرار گرفتن داده ها وسط چین و توپر باشد -

  ) نمره 1. (  خطی باشد 2 خطوط دور جدول -

  )  نمره 1. ( تنظیم شود ) ریالی (  ستون قیمت به صورت ارزي -

 نمودار مدل ستونی براي ستونهاي نام کتاب و تعداد رسم کنید به طوریکه در بالاي هر ستون مقدار دقیق آن نمایش داده شود و -

  ) نمره 6. ( همچنین نمودار در شیت جدید قرار گیرد 

  .  ذخیره کنید Tamrin در پوشه Excel فایل را به نام -
   

Access 
 ایجاد کرده که شامل فیلدهاي زیر Bookآن گاه یک جدول به نام .  ایجاد کنید D در درایو Testی به نام یک بانک اطلاعات. 1

  ) نمره 6. ( باشد 

  

  . در ایجاد جدول به نکات زیر توجه کنید 

    Shabak حرفی و 20 حداکثر Name Bookفیلد  -

  .  حرفی باشد  13حداکثر  -

  . رد ذخیره نشود  در صورت وارد نکردن نام کتاب رکو-   

  
 Auto Number       Radif            ردیف   

Text                Name Book            نام کتاب  
Currency        Gheymat                قیمت  

Text                   Shabak                شابک  
Memo                 Subject                موضوع کتاب  

                 نام فیلد           نوع فیلد           



ریال باشد 5000 قیمت باید بیشتر از "صورتی که عدد کمتر وارد شد پیام ریال باشد،در5000 بالاي Gheymatعدد فیلد  -   

  .  ظاهر شود ".

  ) نمره 1. ( به دلخواه دو رکورد را وارد کنید . 2

تاب را دریافت کرده و سپس در خروجی مشخصات یک پرس و جو ایجاد کنید که در صورت بازکردن پنجره پرس و جو ، نام ک. 3

  ) نمره 4. ( کامل آن رکورد را نمایش دهد 

  ) نمره 4. (  ایجاد کنید که برحسب قیمت و به صورت صعودي مرتب شده باشد Bookیک گزارش از جدول . 4
  

  

Power Point  
  ) نمره 7 . (یک فایل جدید ایجاد کنید که شامل چهار اسلاید به صورت زیر باشد . 1

  

  

  

  ) نمره 2. (  ثانیه زمان بندي شود 4 ثانیه و اسلاید چهارم 2 ثانیه ، اسلاید سوم 3 ثانیه ، اسلاید دوم 2اسلاید اول . 2

  ) نمره 2. ( کلمه به نام خدا به صورت دایره اي حرکت کند . 3

  )  نمره 2. ( هر اسلاید داراي شماره اسلاید باشد . 4

  ) نمره 2. ( موقع اجرا به هر اسلاید یک گذر اسلاید دلخواه و به صورت حرکت آهسته نسبت دهید . 5

  .  ذخیره کنید Tamrin در پوشه Powerفایل را به نام 

یک جدول  به نام خدا  یک تصویر از  نمودار سازمانی 
 داخل کامپیوتر 

4اسلاید   3اسلاید   2اسلاید   1اسلاید   



Word 
  .  ایجاد کنید  Maz  با شرایط زیر در پوشهTamrinفایلی به نام . 1

  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

  ) نمره 4. (  و توخالی باشد 20 و اندازه فونت Tahoma کلمه بسمه تعالی با فونت -

  ) نمره 3. (  قرار دهید " براي پارتیشن بندي دیسک " یک پاورقی با مضمون Fdisk براي کلمه -

  ) نمره 3. (  یک تصویر دلخواه را در داخل دایره قرار دهید -

  ) نمره  1. ( پنج صفحه خالی ایجاد کنید . 2

  ) نمره  4. ( اره صفحه در بالا و در سمت راست قرار گیرد براي صفحات ، شم. 3

  ) نمره 8. (درصفحه دوم این فایل جدول زیر ایجاد شود 

  
      
  

  
    

      
    

  

  

  ) نمره  2. (  قرار دهید  48در صفحه سوم شکل تلفن با اندازه فونت . 4

 

دقیقه  60آزمون عملی زمان   

         
  

  .  یک فرمان خارجی است Fdiskفرمان 
  
  
  
  
  
  
  
  
  

قرار در داخل دایره یک تصویر 

کادر دور 
 2جدول 

 براي پارتیشن بندي دیسک. 1

  .  ذخیره کنید Word 1 و به نام Dفایل را در درایو 

  :کات زیر در ایجاد فایل را اعمال کنید ن



Excel 
  ) نمره  4) ( با عمل دراگ کردن . ( تا اضافه شود  10 تا 10 اعدادي قرار دهید که Z1 تا A1از سلول . 1

  ) نمره 10. ) ( قیمت کل و جمع کل با فرمول محاسبه شود . ( جدول فاکتور زیر را ایجاد کنید . 2

  فاکتور فروش 
  قیمت کل   قیمت  تعداد  الانام ک  ردیف

1  CPU 5  700000    
2  Hard  2  25000    
3  Monitor  3  30000    
4          

    جمع کل 
  

  : تنظیمات جدول با شرایط زیر اعمال شود 

  .  رنگ زمینه سبز و متن آن وسط قرار داشته باشد - ردیف اول -

  . تنظیم شود )  ریالی (  ستون قیمت و قیمت کل به صورت ارزي-

  ) نمره  5. (  قرار دهید B3 و سلول Sheet2با تابع بزرگترین عدد در ستون قیمت کل را در . 3

4.Sheet1نمره 4. ( ا در حالت محافظت شده قرار دهید تا قابل ویرایش نباشد  ر (  

  )  نمره  2. (  تغییر نام دهید Factor را به Sheet1نام .  5
  

Access 
 10. (  ایجاد کرده که شامل فیلدهاي زیر باشد Telآن گاه یک جدول به نام .  ایجاد کنید D در درایو ACCیک بانک اطلاعاتی به نام . 1

  )نمره 

  

  

  

  .  سه رکورد به دلخواه وارد کنید -

  ) نمره 5. (  و به صورت صعودي مرتب باشد Famili ایجاد کنید که برحسب Telephoneیک گزارش بنام . 2

  ) نمره 6.(  ایجاد کنید که با اجراي آن فامیلی را دریافت کرده و سپس رکوردهاي آن را نمایش دهدTelیک پرس و جو بنام . 3

  ) نمره 4. (   در بالاي فرم قرار داشته باشد "دفترچه تلفن  "یک فرم ایجاد کنید که عنوان . 4

  .  حرفی باشند 20 حداکثر Famili و Nameفیلدهاي 
 , Amol , Babol:  شهرهاي به صورت منوئی انتخاب شود که شاملCityفیلد 

Noor , Sari باشد  . 

  
 Auto Number             Radif      

Text                             Name          
Text                             Famili      
Text                                   Tel        
Text                              Mobil 

Lookup Wizard        City` 

          نام فیلد             نوع فیلد      



Power Point  
  ) نمره 8. ( یک فایل جدید ایجاد کنید که شامل چهار اسلاید به صورت زیر باشد . 1

  

  

  

  .  رنگ زمینه هر اسلاید متفاوت و به دلخواه باشد -

  ) نمره 5. (  را قرار دهید "آموزش رایانه " در تمام اسلایدها متن با اسلاید مستر. 2

  ) نمره 3. (  ثانیه باشد 2 ثانیه و اسلاید چهارم 2 ثانیه ، اسلاید سوم 3 ثانیه ، اسلاید دوم 2زمان نمایش اسلاید اول . 3

  )  نمره 6. ( ارم دکمه اولین اسلایدقرار دهید در تمام اسلایدها دکمه پایان و به اسلاید یک تا سه دکمه بعدي و در اسلاید چه. 4

  )  نمره 3. ( متن اسلاید اول به صورت دایره اي و حرف به حرف حرکت داشته باشد . 5

  

 پایان نمودار سازمانی  یک  تصویر نام خودتان

4اسلاید   3اسلاید   2اسلاید   1اسلاید   




